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Secretario de Estado
RS P ..Q @- /.gg Z .

Secretario Auxiliar de Estado

Por:

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS

REGLAMENTO PARA EIL PRONTO PAGO A SUPLIDORES DE
BIENES Y SERVICIOS

I. BASE LEGAL

El Secretario del Departamento de Transportzcidn y Obras
PGblicas, de acuerde a las facultades que le confiere la
Seccidén 1.6 de la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme, Ley 170, del 12 de agosto de 1989, vy las
disposicicnes del Articulo 6, de la Ley 25, del 8 de diciembre
de 1989, promulga el siguiente Reglamento para establecer los
procedimientos y condiciones que regirdn el Sistema de Pronto
Pagc a los Proveedores de Bienes y Servicios del Departamentc

de Transportacidn y Obras Publicas.

II. PROPOSITO
Este Reglamento establece las normas y el procedimientos
a segulr por el Departamentc &zl procesar el pago de las

facturas sometidas por los proveedores de bienes y servicics

1

v dispone el procedimiento administrative informzl en el ca

in

¢

de que surjan controversias respecto a los pagos.

IIT. DEFINICIONES
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guz 2 continuacidén se expresan, excepto donde se indigue 1o
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Obligacidn - Significa el compromisc contraide por una
agencia, el cual estd representadc por
orden de compra, ccntrato o dcoccumento
similar firmado por autoridad competente
para gravar las asignaciones de fondcs,
que esté pendiente de pago y pueda
convertirse en el futuro en una deuda
exigible,

Pagador - Significa la persona autorizada para
realizar desembolsos de los fondos
asignados a las agencias. Este término

incluye al funcionario o empleado

designado como su representante
autorizado.
Proveedor - Significa la perscna natural o juridica

gue ha suministrado bienes o servicios a
una égencia. Este término también
incluye a cualguier agencia,
instrumentalidad, ccrporacidn publica o
dependencia gubernamental gstatal,

(=

=

federal y municipal que suministre bier
¢ servicios a ctra agsncia del gobierns
Reguerimiento de Pagoe - Comunicacidén escrita mediante
la cual los proveedores solicitan el pagco
de los bilenes o servicios prestadcs a una
agencia, luegc de haber transcurridsc el
término maximo de 40 dias laborables
establecido por ley, sin gque se le hava
efectuade el pagc correspcndiente
Secretarioc - Secretarico del Departamentc de

Transportacién y Obras Publicas

IV. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO A LOS PROVEEDORES
1. El Suplidor someterd z1 Departamente la factura
comercial y otros documentcs e informacidén gque se

le reguiera.
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El Departamento recibird las facturas o documentos
requeridos y sellard en un lugar visible la fechsa
en que se recibierorn.
El Departamento intervendrd la factura y de estar
conforme con lo facturado procederd con el tramite
de pago. Si no esté conforme con lo facturado,
devclvera la factura al Suplidor mediante
comunicacién escrita indicando las razones por las
cuales no procede el pago de la misma.

Cuando el tramite de pago sea a través del

Departamento de Hacienda se procederd como sigue:

a. Se preparari el Comprobante de Pago
asegurdndose que existan los fondos necesarios
para efectuar el pago, v que los mismos estén
debidamente completados para evitar que sean
devueltos.

b. Se indicard en el espacio para "Cééigo de
Disposicidn" la letra "V", que significa gus
el chegque se enviara por correo directamanze
al suplidor. A menos gque sez gbsclutamente
necesaric no se utilizard el Cdédige "A&", que
significa que el chegue se envie a la Agencia.

Al efectuar el pagoe de varias facturas en un

(@]

Comprobante éstas deberdn tener la misma fecha
de recikidas en la Agencia.

d. En los casos que hayan descuesntos por proato
ragce, el Comprobante deberiéd enviarse al
Departamento de Hacienda por lo menos 10 dias
antes de la fecha en que vence el descuento.

€. No se incluird en el formularic Modeio SC
713.1 comprobantes para pagar facturas gus

tengan méds del términc & los 20 dizs

[{]

laberables que dispone la Ley, con lzs Gue Lo

har transcurrido dicho término.




f. Al devolver documentos corregidos al
Departamentc de Hacienda, se complementard una
nueva Hoja, 8C 713.1, con los comprohantes
devueltos solamente e indicando la fecha en la

cual se sometiercon originalmente.

V. REQUERIMIENTOS DE PAGO

A.

Cuando algin pago no se efectuare en el término
maxime establecido por Ley, el Proveedor afectado
podra presentar ante el Secretaric 0 Su
representante autorizado un requerimiento de pageo
con acuse de recibo, solicitando el mismo en el
término de 10 dias laborables contados a partir de
la fecha de radicacidn,

El Secretaric o su rerresentante autorizadeo al
recibir el reguerimiento procederd de la siguisnte
forma:

1. Verificaréd si se efectud el pago. De nc ser

-

asi, invsestigard las razones por les cuale: no

t
(3]

se efectud 7y se le comunicd al proveedor sobre

2. Contestarid por escrito el reguerimiento en un
término que no excedserd de 5 dias laborablies
contadeos a partir de 1la feﬁha de haberlo
recibido.

3. Informaréd por escritc al Departamentc dJde
Haciends, fecha en que se recibié el
requerimiento de page y numero, y fecha del
comprobante donde se estd tramitande el pago v
el formulario correspeondlente, a los fines de
que se efectle el pags dentro &sl términc
madximo que establece lz Ley.

4. Cuandc el pagc == efectis pcocr el Fagadcr del

Jepartamento, le notificari la fecha sn 3us

tiene gue rezlizar el mismc.
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VI. TIMPOSICION Y PAGO DE INTERESES

1.

L)

Cuando un Proveedor radigque un regquerimiento
de pago y se determine gque no existe
centroversia tendrd derecho al page de los
intereses dispuestos por Ley, si1 el pago no se
efecttia dentro del término de 10 dias
laborables. EL pago de intereses lo efectuari
el Departamento de Hacienda © el Departamento
dependiendo de gquien incumplié con los
términos de pago.

Si el Proveedor determina que de acuerdo a la
fecha en que se recibid el requerimiento en el
Departamento y la fecha en que se emitid =l
cheque tiene derecho al pago de intereses,
someterd una reclamacidn por escrito al
Departamento. Deberid indicar el numerc vy
fecha de la factura y del chegque.

Si el Departamento determina que no procede la
reclamacidén del pago de intereses, netificara

pcr escrito al Proveedor.

Las disposicicnes scbre la responsabilidad por el

pago de intereseg y la forma de computar leos mismos

estan establecidos en el Suplemente Nimerc I

{55-01), aprobado el 31 de enero de 1%9i, del

Reglamento 55 del Departamentc de Hacienda.

VI1I. DISPOSICIONES GENERALES

a.

En aquellos casos en las cuales se ha
gsclicitade documentos o informacidn a los

proveedores y éstcs se han comunicade ccn el

laborables s=gin sea el caso, para tramitar
los decumentss de pago comenzara a partir de

la fecha en gue se recikban los dcoccumentos ©

informacidén requerida.
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b. Los requerimientos se tramitardn en la Oficina
de Finanzas, la cual deberd contestar por
escrito el mismo, y expondrd si existe alguna
controversia sohre la existencia de la
okligacidén; la cuantia del pagc, la entrega de
bienes o prestacidén de lce servicicos y 1la
condicién de los mismos. Expondrd también
cualquier otro hecho que impida el pago. De
no existir controversiaz, el Departamentc ¢
funcionario designado someterd los documentcs
necesarios para el pago en un término que no
excederd de cinco dias laborables.

c. Si la controversia no pudiere resolverse
mediante los procedimientos administrativos
informales se notificard al. proveedor su
derecho a presentar querella de conformidad
con el Reglamento de Procedimiente
Adjudicativo Uniforme, segtn la Ley 170 del 12
ée agostc de 1988, Ley de Procedimiente

Aéministrative Uniforme.

VIII. ENMIENDAS
Las enmiendas a este Reglamento seran procesadas por
la Oficina de Gerencia y estardn sujetas a la aprcbacidn del

Seretaric del Departamento Transportacidn y Obras Publicas.

IX. CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
81 cualguier disposicidn de este Reglamento fuere
declarada nuls o inconstitucional por Tribunal competenze,

dicha deternminacidén no afcotard la validez de las rectantes

disposicicnes del mismec.
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X. VIGENCIA
Este Reglamento comenzarid a regir a los 30 dias después
de su radicacidén en el Departamento de Estado de conformidad
con la Ley Numero 170, del 12 de agosto de 1988, <conocida
como Ley de Procedimiento Uniforme, segin enmendada.
Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a 24de Py
de 1943.

Zonsien ol Hbmpirnn—
CARLOS I. PESQUERA
SECRETARIO DE TRANSPORTACION
Y OBRAS PUBLICAS




